
 

 

PON/POR FSE – PROGRAMMA SCUOLA VIVA II ANNUALITA’ 

Progetto “VIVIAMO CON LA SCUOLA 2”                                                                                                                                                                                       

CODICE IDENTIFICATIVO 123/2 - CUP: B14C18000000002 

 

Registro delle attività 

 

Figura a cui il registro si riferisce: 

(Cognome e Nome - Ruolo ricoperto) 
 

D.S. LARDO ROSANGELA  

  

IDEAZIONE e PROGETTAZIONE 
DAL 27/07/2017 AL 02/02/2018 

 

ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO 
 DAL  03/02/2018 AL 29/09/2018 
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Note 

 Tipo attività può essere uno dei seguenti: 

Riunioni GdP, Gruppi di lavoro, Produzione materiali, Riunioni, Attività amministrative, Gestione informatica, Interventi di valutazione, Riunioni di 

coordinamento 

 In Descrizione attività riportare anche la voce Riguarda con le seguenti informazioni: le sigle dei Moduli su cui si opera (M1, M2, …) se l'attività riguarda 

singoli Moduli; la dizione “Progetto” se l'attività riguarda l'intero Progetto. 

Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

27/07/2017 

(giovedì) 

 

 

14:00 

20:00 

 

 

6 

 

 

Gruppo di Lavoro 

Riguarda: “Progetto” 

- Presa d’atto e lettura allegato A al decreto Dirigenziale n. 339 del 25/07/2017: Manifestazione di 

interesse “Programma Scuola Viva – II Annualità”; 

- Ideazione e progettazione proposta progettuale 

28/07/2017 

(venerdì) 

14:00 

20:00 

 

6 

 

Gruppo di Lavoro Riguarda: “Progetto” 

- Ideazione e progettazione proposta progettuale 

 

29/07/2017 

(sabato) 

 

14:00 

20:00 

 

6 

Gruppo di Lavoro 
Riguarda: “Progetto” 

- Ideazione e progettazione proposta progettuale 

 

09/08/2017 

(mercoledì) 

 

14:00 

20:00 

 

6 

Gruppo di Lavoro 
Riguarda: “Progetto” 

- Ideazione e progettazione proposta progettuale 

 

10/08/2017 

(giovedì) 

14:00 

20:00 
6 

Gruppo di Lavoro 
Riguarda: “Progetto” 

- Ideazione e progettazione proposta progettuale 

 



 

Pagina n. ___3___         Firma  F.to Rosangela Lardo                                                                                       Visto il Dirigente Scolastico Dott.ssa Rosangela Lardo 
                                                                                                                                                                                                             (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. N. 39/1993) 

Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

26/08/2017 

(sabato) 

 

08:30 

13:30 

 

5 Gruppo di Lavoro 

Riguarda: “Progetto” 

- Condivisione proposta progettuale 

 

29/08/2017 

(martedì) 

 

15:00 

21:00 

 

6 
Produzione 

materiali 

Riguarda: “Progetto” 

Predisposizione allegati all’ Avviso: la scheda di autovalutazione e monitoraggio progetto prima 

annualità (Allegato E); file scheda anagrafica partecipanti al progetto prima annualità (Allegato F) 

 

30/08/2017 

(mercoledì) 

15:00 

19:00 
4 

Produzione 

materiali 

Predisposizione allegati all’ Avviso: la scheda di autovalutazione e monitoraggio progetto prima 

annualità (Allegato E); file scheda anagrafica partecipanti al progetto prima annualità (Allegato F) 

 

31/08/2017 

(giovedì) 

15:00 

18:00 
3 

Attività 

amministrative 

Riguarda: “Progetto” 

Contatti con i seguenti partner per la manifestazione di interesse e la predisposizione degli allegati D: 

1. Centro studi Boethos; 2. Aktiva SRL; 3. Associazione culturale “Teatro dei Dioscuri”;  

4.   Associazione ScholaFelix e 5. Associazione Adagio scuola di musica, concerti, eventi. 

 

06/09/2017 

(mercoledì) 

15:00 

17:00 
2 

Attività 

amministrative 

 

Riguarda: “Progetto” 

Dichiarazione di impegno (Allegato D) del partner Associazione culturale “Teatro dei Dioscuri” e 

Associazione “Adagio scuola di musica, eventi, concerti”  

 

08/09/2017 

(venerdì) 

 

09:00 

12:00 
3 

Attività 

amministrative 

Riguarda: “Progetto” 

Dichiarazione di impegno (Allegato D) del partner “Centro studi Boethos”, Associazione “ScholaFelix” e 

Aktiva SRL. 
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Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

14/09/2017 

(giovedì) 

15:00 

20:00 
5 Gruppo di Lavoro  

Riguarda: “Progetto” 

Controllo del Piano di valorizzazione dal titolo “Scuola Viva 2” e verifica documentazione per il 1° 

invio documenti alla Regione Campania. 

Allegati all’Avviso:  l’istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse (Allegato B);  il piano 

di valorizzazione della proposta progettuale per la seconda annualità, con relativo piano finanziario 

(Allegato C); la dichiarazione di impegno da parte dei partner a prendere parte, in caso di ammissione a 

finanziamento, alla realizzazione dell’intervento proposto per la seconda annualità (Allegato D);  la 

scheda di autovalutazione e monitoraggio progetto prima annualità (Allegato E);  il file scheda 

anagrafica partecipanti al progetto prima annualità (Allegato F) 
 

15/09/2017 

(venerdì) 

14:00 

17:00 
3 

Attività 

amministrativa 

 

Riguarda: “Progetto” 

Operazioni di controllo, di completamento e 1° invio documentazione di progetto 

 

20/12/2017 

(mercoledì) 

15:00 

17:00 
2 GdP 

Riguarda: “Progetto” 

PRESA d’ATTO Decreto Dirigenziale, Regione Campania, N.1199 del 20/12/2017 “POR CAMPANIA 

FSE 2014/2020” – “Manifestazione di interesse Scuola Viva II Annualità – Presa d’atto dell’ammissibilità 

delle istanze pervenute - Provvedimenti” con il quale il suddetto progetto viene ammesso a finanziamento 

per la seconda Annualità per l’importo di € 55.000,00 

 

12/01/2018 

(venerdì) 

14:00 

17:00 
3 

Attività 

amministrativa 

 

Riguarda: “Progetto” 

Predisposizione e invio al Referente Scuola Viva Regione Campania la seguente documentazione:  

- Abstract; - CUP Scuola Viva; - Allegato C Piano finanziario in formato PDF e formato excel 

 

 

01/02/2018 

(giovedì) 

15:00 

18:00 
3 

Attività 

amministrativa 

 

Riguarda: “Progetto” 

Stipula Accordo di Partenariato tra l’Istituto e i Partner individuati – Prot. n. 395-06-05 del 01/02/2018 
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Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

02/02/2018 

(venerdì) 

15:00 

17:00 
2 

Attività 

amministrativa 

 

Riguarda: “Progetto” 

Presa visione Schema Atto di Concessione della Regione Campania e invio per la firma del Dirigente 

(prot. n. 411-06-05 del 02/02/2018) 

 

Totale ore certificate: 71 

Giorni: 17 

D.S. LARDO ROSANGELA – ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO 

 

03/02/2018 

(sabato) 

09:00 

14:00 
5 

Attività 

amministrativa 

Riguarda: “Progetto” 

Predisposizione Avvisi per il reclutamento delle figure interne (Tutor e Referente Progettista, Assistenti 

Amministrativi e Collaboratori scolastici) 

 

05/02/2018 

(lunedì) 

17:00 

20:00 
3 GdP 

Riguarda: “Progetto” 

 esplicitazione dei compiti del gruppo di progettazione in termini di progettazione esecutiva per 

l’attivazione dei moduli relativi al progetto “VIVIAMO LA SCUOLA 2 “programma SCUOLA 

VIVA” II annualità; 

 presa d’atto budget; 

 identificazione degli esperti comunicati dai soggetti partner e dei relativi compiti; 

 presa d’atto del bando per la selezione dei tutor interni e progettista e del personale ATA 
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Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

08/02/2018 

(giovedì) 

15:00 

17:00 
2 

Attività 

amministrativa 

 

Riguarda: “Progetto” 

Presa d’atto Atto di Concessione firmato dal Dirigente, Dott.ssa Maria Antonietta D’Urso, responsabile 

dell’Obiettivo Specifico 12 – Asse III del POR Campania FSE 2014/2020 in virtù del Decreto del 

Presidente n. 272 del 30/12/2016. 

 

07/03/2018 

(mercoledì) 

15:00 

21:00 

 

6 GdP 

Riguarda: “M1: Sportello di sostegno psicologico”, “M2: Approfondimento Competenze 

Linguistico/Espressivo 1” e “M3: Approfondimento Competenze Linguistico/Espressivo 2” 

 Presa d’atto progetto approvato; 

 Verifica e valutazione della documentazione in possesso; 

 

13/03/2018 

(martedì) 

14:00 

16:00 
2 Commissione 

Riguarda: “Progetto” 

Valutazione istanze personale docente per il reclutamento delle figure interne (Tutor e progettista) e 

personale ATA (Assistenti Amministrativi e Collaboratori scolastici). 

Redazione graduatorie degli aspiranti 

 

21/03/2018 

(mercoledì) 

 

15:00 

21:00 

 

6 GdP 

Riguarda: “M4: Laboratorio di Teatro”, “M5: Laboratorio di Arte”, “M6: Laboratorio di Musica” e “ 

M7: Matematica Digitale”; 

Studio, verifica e valutazione della documentazione in possesso 

 

09/04/2018 

(lunedì) 

15:00 

20:00 
5 Gruppo di lavoro 

Riguarda: “Progetto” 

Riunione avente come oggetto la verifica delle attrezzature tecnologiche in possesso. 

 

 

19/04/2018 

(giovedì) 

15:00 

17:00 
2 

Riunione di 

coordinamento 

Riguarda: “Progetto” 

Incontro con il personale ATA per illustrare il progetto e per la distribuzione dei compiti 
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Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

23/04/2018 

(lunedì) 

 

15:00 

20:00 
5 GdP 

Riguarda: “Progetto” 

Predisposizione della documentazione di corredo ad ogni modulo (Registro presenze alunni e docenti, 

Contratto formativo, Regolamento d’aula, foglio presenze personale non docente) 

 

26/04/2018 

(giovedì) 

15:00 

21:00 
6 

Riunioni di 

coordinamento 

 

Riguarda: “Progetto” 

Incontro con i docenti per la redazione del calendario delle attività e predisposizione 2° invio 

documentazione per la Regione Campania 

 

30/04/2018 

(lunedì) 

15:00 

20:00 
5 GdP 

Riguarda: “Progetto” 

Predisposizione della documentazione di corredo per i restanti moduli (Registro presenze alunni e docenti, 

Contratto formativo, Regolamento d’aula, foglio presenze personale non docente) 

 

02/05/2018 

(mercoledì) 

15:00 

18:00 
3 

Riunioni di 

coordinamento 

 

Riguarda: “Progetto” 

Riunione di coordinamento con personale coinvolto per l’inizio delle attività 

 

07/05/2018 

(lunedì) 

16:30 

18:30 
2 

Riunione di 

coordinamento 

Riguarda avvio “Modulo 7 – Matematica Digitale” presso la scuola Secondaria di 1° grado di Buccino 

Incontro con Docenti e corsisti  

 

08/05/2018 

(martedì) 

15:00 

17:00 
2 

Riunione di 

coordinamento 

Riguarda avvio “Modulo 4 – Laboratorio di Teatro” presso la scuola Primaria di Palomonte Bivio 

Incontro con Docenti e corsisti 

 

11/05/2018 

(venerdì) 

15:00 

17:00 
2 

Riunione di 

coordinamento 

Riguarda avvio “Modulo 2 – Approfondimento delle Competenze di base Linguistico/Espressive 1” 

presso la scuola Secondaria di 1° grado di Buccino  

Incontro con Docenti e corsisti 
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Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

12/05/2018 

(sabato) 

15:00 

18:00 

 

3 GdP 

Riguarda “Moduli 2, 4 e 7” 

 Presa d’atto inizio attività progettuali; 

 Attività di coordinamento del D.S. 

 

15/05/2018 

(martedì) 

15:00 

17:00 
2 

Riunione di 

coordinamento 

Riguarda avvio “Modulo 6 – Laboratorio di Musica” presso la scuola Primaria di Palomonte Capoluogo 

Incontro con Docenti e corsisti 

 

18/05/2018 

(venerdì) 

15:00 

17:00 
2 

Riunione di 

coordinamento 

Riguarda avvio “Modulo 1 – Sportello di sostegno psicologico” presso scuola Secondaria di 1° grado di 

Buccino - Incontro con Docenti e corsisti 

 

26/05/2018 

(sabato) 

15:00 

17:00 
2 

Riunione di 

coordinamento 

Riguarda avvio “Modulo 3 – Approfondimento delle Competenze di base Linguistico/Espressive 1” 

presso la scuola Primaria di Buccino Borgo   

Incontro con Docenti e corsisti 

 

28/05/2018 

(lunedì) 

15:00 

20:00 
5 GdP 

Riguarda: “Progetto” 

 Definizione generale degli indici per la rilevazione della soddisfazione dei partecipanti; 

 Predisposizione delle tempistiche per la somministrazione dei questionari di gradimento per i 

diversi moduli del programma Scuola Viva 2 

22/06/2018 

(venerdì) 

14:00 

15:00 
1 

Riunione di 

coordinamento 

 

Riguarda avvio “Modulo 5 – Laboratorio di Arte” presso la scuola Primaria di Buccino Capoluogo 

Incontro con Docenti e corsisti 

 

15:00 

20:00 
5 GdP 

Riguarda: “Progetto” e “M1, M3, M5 e M6” 

 Presa d’atto inizio attività progettuali e Attività di coordinamento del D.S. 

 Analisi e adozione questionari di monitoraggio finale 

 Predisposizione delle schede anagrafiche dei corsisti 
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Data 
Dalle 

Alle 

Ore 

svolte 
Tipo attività Descrizione attività 

07/07/2018 

(sabato) 

08:30 

14:30 
6 GdP 

Riguarda: “Progetto” 

Presa d’atto chiusura ed esame documentazione finale di rito dei seguenti modulo: M2, M7, M1 e M6  

 

15/09/2018 

(sabato) 

09:00 

13:00 
4 Gruppo di lavoro 

Riguarda: “Progetto” 

Presa d’atto chiusura ed esame documentazione finale di rito dei seguenti modulo: M4, M5 e M3 

29/09/2018 

(sabato) 

08:30 

13:30 
5 

Attività di 

coordinamento 

Riguarda: “Progetto” 

Coordinamento allestimento manifestazione finale con operatori interessati presso il Salone Parrocchiale 

di Palomonte 

 

 

 

Totale ore certificate: 91 

Giorni: 24 


